吉林大学仪器科学与电气工程学院
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仪器科学与电气工程学院“大学生创新创业训练计划”管理小组制
二零一六年四月
1、 
申请流程。
每年5月份之前，项目组成员与指导教师沟通，确定题目及内容，进行相关调研工作。根据学院的时间节点安排，提交《立项申请书》（电子版一份，纸质版一式三份，纸质版有指导老师签字），《项目汇总表》（电子版一份），由各班班长代收。电子版文件命名规则：“班号+负责人姓名+立项申请书”，“班号+项目汇总表”（此表由班长统一将本班申请项目的信息汇总至一个表中）。
申请书筛选通过的项目组将参加学院组织的立项答辩，将根据答辩分数进行排序，通过的项目组信息报送学校教务处备案，由学校专家组进行立项评审。最终结果将通过学校网站公布，立项结果以学校公布为准。
2、 阶段性检查。
为保证大创在研项目的顺利结题，学院定期进行在研项目的阶段性检查工作，具体时间和地点安排请关注学院网站和仪电教学群。需要在研项目组的指导教师对项目进展情况进行前期摸底，填写详细的进度检查意见，指导教师检查通过的项目组可参加学院专家组的检查，检查结果将作为档案保存，可作为结题验收时的判断依据。
3、 结题验收。
学校每年在春季和秋季各组织一次结题验收。申请结题验收的项目组需要准备以下材料：《结题鉴定书》（电子版一份，纸质版一式三份，签字），《项目成果介绍》（纸质版一份，电子版一份），《立项申请书一份》，《成果汇总表》（电子版一份），《工作笔记》。相关表格及要求可参见学校教务处发的通知。电子版文件名命名规则：“负责人姓名+结题鉴定书”，“负责人姓名+项目成果介绍”，“负责人姓名+成果汇总表”。
作品验收方面，需要提供功能完整的作品，并且需要保证作品的可操作性、稳定性、可恢复性。

1 项目基本信息
	项目名称
	
	是否更改过项目名称
	是（）

	
	
	
	否（）

	项目编号
	
	项目级别
	

	项目起止时间
	年  月   至   年  月

	负责人
	姓名
	专业
	学号
	联系电话
	班导师
	班长

	
	
	
	
	
	
	

	项目组成员
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	指导教师1
	姓名
	
	职务/职称
	

	
	联系电话
	
	E-mail
	

	
	对本课题相关领域研究情况
	

	指导教师2
	姓名
	
	职务/职称
	

	
	联系电话
	
	E-mail
	

	
	对本课题相关领域研究情况
	

	项目性质
	1.小发明、小创作、小设计（  ）
2.开放实验室或实习基地中的创新性实验或新实验开发（  ）
3.基础性研究（  ）                  4.应用性研究（）
5.社会调研  （  ）

	项目选题来源
	1. 自主立题（）
2.教师科研课题的子项目（  ）

	项目希望获得的资助级别
	国家级 （）                校级（）

	项目组成员有无更换
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2 项目更正记录
	序号
	日期
	更正项目（题目或内容）
	更正原因
	更正前
	更正后
	指导教师意见
	学院专家组意见

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



3 项目调研情况
	此项目国内外研究现状（简单列出）。包括已有的技术，实现情况，不完善的方面及本项目需要在哪些方面进行深入研究。





4 项目预期的技术指标
技术指标：
	序号
	内容
	第1次检查
	第2次检查
	第3次检查
	第4次检查
	第5次检查
	第6次检查

	指标1
	
	
	
	
	
	
	

	指标2
	
	
	
	
	
	
	

	指标3
	
	
	
	
	
	
	

	指标4
	
	
	
	
	
	
	

	指标5
	
	
	
	
	
	
	



5 项目预期的成果
预期成果及完成情况
	专利
	数量
	类型
	名称
	申请日期
	授权日期
	专利号
	完成情况

	
	
	发明（ ）
新型（ ）
	
	
	
	
	

	专利
	数量
	类型
	名称
	申请日期
	授权日期
	专利号
	完成情况

	
	
	发明（ ）
新型（ ）
	
	
	
	
	

	文章
	数量
	刊物级别
	题目
	刊物名称
	录用日期
	发表日期
	完成情况

	
	
	EI（ ）
中文核心（ ）
科技核心（ ）
	
	
	
	
	

	文章
	数量
	刊物级别
	题目
	刊物名称
	录用日期
	发表日期
	完成情况

	
	
	EI（ ）
中文核心（ ）
科技核心（ ）
	
	
	
	
	





6 申请书评阅情况
	指导教师立项意见：


                                  指导教师签名：
日        期：

	学院专家组意见：

  
                同意立项（ ）
                修改后立项（ ）
不同意立项（ ）     专家签名：
                                    日    期：
修改后专家复评意见：

专家签名：
                                    日    期：

	立项答辩评语：


                                   专家组签名

                                  日    期：


7 阶段性检查表（1）-定级答辩
	检查时间
	
	检查地点
	

	指导教师自检意见（包括完成的项目内容）：




可认定为国家级（ ）校级（ ）项目

                                  指导教师签名：
                                  日        期：

	学院专家组定级意见：


 国家级（ ）
校级（ ）
专家签名：
                                    日    期：



7 阶段性检查表（2）
	
检查时间
	
	检查地点
	

	指导教师自检意见（包括完成的项目内容）：




是否同意参加学院专家组的检查？

                                  指导教师签名：
                                  日        期：

	学院专家组检查意见：




专家签名：
                                    日    期：



7 阶段性检查表（3）
	检查时间
	
	检查地点
	

	指导教师自检意见（包括完成的项目内容）：




是否同意参加学院专家组的检查？

                                  指导教师签名：
                                  日        期：

	学院专家组检查意见：




专家签名：
                                    日    期：



7 阶段性检查表（4）
	检查时间
	
	检查地点
	

	指导教师自检意见（包括完成的项目内容）：




是否同意参加学院专家组的检查？

                                  指导教师签名：
                                  日        期：

	学院专家组检查意见：




专家签名：
                                    日    期：



7 阶段性检查表（5）
	
检查时间
	
	检查地点
	

	指导教师自检意见（包括完成的项目内容）：




是否同意参加学院专家组的检查？

                                  指导教师签名：
                                  日        期：

	学院专家组检查意见：




专家签名：
                                    日    期：



8 结题验收表
	指导教师对项目完成情况评价（包括项目指标，成果，作品完整性、壳操作性，包装情况等）





指导教师是否同意结题：

                                       指导教师签名：
                                       日        期：

	学院专家组对项目的评价：



是否同意结题？             
                                专家组签名：
                                       日      期：
二次验收情况：


专家组签名：
                                       日      期：




9 经费开支情况
	（1） 实验室申请贵重元器件列表
	序号
	器件名称
	数量
	单价
	金额
	领取日期

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	


（2） 网购元器件列表
	序号
	器件名称
	数量
	单价
	金额
	是否有发票
	报销日期

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	


（3） 专利费报销

（4） 文章版面费报销

（5） 其他费用



	附表1：“大学生创新创业”项目学分表

	项
目
信
息
	项目名称
	

	
	项目编号
	
	指导教师
	

	
	项目级别
	国家级（  ）； 校一级（  ）；  校二级（  ）

	
	申请时间
	年   月
	结题时间
	年   月   

	学分分配
	             
	姓名
	学号
	学分
	注：
1） 项目编号A为国家   级，总学分为18学分；
2） 项目编号B为校一级，总学分为12分；
3） 项目编号C为校二级，总学分为9分。

	
	负责人
	
	
	
	

	
	参与人1
	
	
	
	

	
	参与人2
	
	
	
	

	签字栏
	指导教师根据各成员贡献大小分配学分，本组成员学分总和不得超过项目总学分数，且单个成员所得学分数不得超过总学分的1/2。指导教师签字后学分分配有效，不得代签。

                             指导教师签字：
                                     年   月   日                                                                               

	作
品
资
料
	作品
	上交（  ）；未交（  ）
	作品简介
	上交（  ）；未交（  ）

	
	纸质报告
	上交（  ）；未交（  ）
	成果证明
	论文（  ）；专利（  ）

	
	电子报告
	上交（  ）；未交（  ）
	仪器设备
	归还（  ）；未还（  ）

	
	
实验中心核对上述材料交齐后方可对指导教师分配的学分进行登记，计入成绩。

实验中心签字：
                     年  月   日



	附表2：大创项目元器件申请表

	项目名称
	

	申请人
	　
	学号
	　

	可回收器件

	型号
	单价
	数量
	总价
	商家
	回收情况

	　
	
	
	　
	
	　

	　
	
	
	　
	
	　

	　
	
	
	　
	
	　

	　
	
	
	　
	
	　

	　
	
	
	　
	
	　

	　
	
	
	　
	
	　

	　
	
	
	　
	
	　

	　
	
	
	　
	
	　

	　
	
	
	　
	
	　

	　合计
	
	
	　
	
	　

	不可回收器件

	型号
	单价
	数量
	总价
	商家
	备注

	　
	　
	　
	　
	
	

	　
	　
	　
	　
	
	

	　
	　
	　
	　
	
	

	　
	　
	　
	　
	
	

	　
	　
	　
	　
	
	

	　
	　
	　
	　
	
	

	　合计
	
	
	　
	
	　

	审批栏

	指导老师意见
	                                                    
签字：              年     月    日    

	实验中心意见
	   签字：               年    月    日





元器件申请流程
1、 复印本表中的《元器件申请表》，填写完整信息，由指导教师审核后签字，每周一、三、五上午9:00-11:00到创新开放实验室（地质宫214）递交纸质版申请表。
2、 ① 实验室现有器件，可直接取走，《元器件申请表》留实验室存档；
② 需要预定的元器件，由实验中心统一订购，元器件到货后由群内通知，《元器件申请表》留实验室存档；
③ 需要网购器件，由实验中心批准后自行网购，索要发票（发票抬头“吉林大学”）。发票统一在每学期的结题验收后进行报销，具体时间关注群通知或学院网站通知，《元器件申请表》留实验室存档。
3、 报销所需材料：发票（指导教师和项目负责人签字），非吉林省发票需要网购记录截图打印。


    
                本资料最终解释权归仪电学院实验中心
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